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Sesion Extraordinaria 30 de agosto del 2022

SESION EXTRAORDINARIA NUMERO CUARENTA Y CUATRO, DOS MIL
VEINTIDOS, CELEBRADA POR EL CONCEJO MUNICIPAL DE CANAS A LAS
DIECISIETE HORAS CON DIEZ MINUTOS DEL DIA TREINTA DE AGOSTO DEL
ANO DOS MIL VEINTIDOS, EN EL SALON DE SESIONES DE LA MUNICIPALIDAD
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Vicepresidente Municipal Johnny Alvarez Gutierrez
Regidores Propietario Regidores Suplentes
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Guillermo Ledezma Vargas Evelio Ramos Chacon
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Ericka Chaves Meza Marianela Vargas Rodriguez
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German Bermudez Chacén Greys Moreira Segura

Heiner Lopez Chavarria
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Gabriela Lizano Rodriguez (Regidora suplente)
Jimmy Bricefio Zamora (Sindico propietario)
Eliecer Delgado Salguera (Sindico propietario)
Ceilyn Ramos Ruiz (Sindica suplente)
Fabiana Alguera Alvarado (Sindica suplente)
Macario Montes Carrillo (Sindico propietario)
Alcaldesa Municipal
Gricelda Vargas Segura

Secretaria Concejo Municipal
Nayla Galagarza Calero
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ARTICULO I. Comprobacion de Quorum.

En Lugar del sindico Jimmy Bricefio, sube la sindica Jendry Lopez, no estando el compariero
macario en su lugar sube dofia Silvia Garcia estando todos los regidores propietarios y teniendo el
quorum de ley, se da inicio a la sesion extraordinaria 44-2022 del dia martes 30 de agosto del 2022,
a las 5:10 p.m.

Punto Unico: Analisis de Propuesta de Reglamento de cobro administrativo, extrajudicial y
judicial de la Municipalidad de Cafias, Guanacaste, expuesta por la Comision de Asuntos Juridicos:
Articulo 1°—Obijetivo. El presente Reglamento tiene por objetivo establecer las normas

que regularan el cobro administrativo, extrajudicial y judicial, de las obligaciones
econdmicas de plazo vencido, que se adeuden a favor de la Municipalidad de Cafias por
parte de los sujetos pasivos.

Articulo 2°—Ambito de aplicacion. Este Reglamento sera de aplicacion obligatoria,
tanto para la Oficina de Cobro de la Municipalidad como para los abogados internos o
externos que sean contratados por la Municipalidad de Cafias, para gestionar el cobro de
las obligaciones que se le adeuden a la Municipalidad.

Articulo 3°—Definiciones. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:
a. Reglamento: La normativa para el Procedimiento de Cobro Administrativo,
Extrajudicial y Judicial de la Municipalidad de Cafias, provincia de Guanacaste.

b. Municipalidad: La Municipalidad del cantén de Cafas, provincia de Guanacaste.

c. Unidad de Cobro: Corresponde a la oficina adscrita al Departamento de
Administracion Tributaria y Rentas Municipales, encargada de la funcion de cobro y
recaudacion de todas las obligaciones tributarias o de administracion municipal.

d. Obligaciones vencidas: Las obligaciones econdmicas vencidas, o bien, créditos
exigibles de plazo vencido a favor de la Municipalidad. Obligaciones que pueden provenir
tanto de compromisos tributarios municipales o de administracion municipal, asi como
de: canones, arrendamientos o cualquier crédito existente de plazo vencido a favor de la
Municipalidad.

e. Obligaciones tributarias municipales: Corresponden a todos aquellos compromisos
en dinero de los contribuyentes o responsables, para con la Municipalidad, como
consecuencia de impuestos, administracion municipal, tasas o contribuciones especiales,

prestacion de servicios, permisos, patentes, y cualquier otro tributo municipal.
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f. Sujeto pasivo: La persona obligada al cumplimiento de la obligacion vencida, sea en

calidad de contribuyente, responsable o deudor de la Municipalidad.
g. Abogados externos: Los licenciados en Derecho, que habiendo cumplido con los
requisitos que la Municipalidad exige, y concursado para ofrecer sus servicios
profesionales a la Institucion, bajo la normativa de este Reglamento; realicen la gestion
de cobro extrajudicial y judicial respectiva, para la recuperacion de las obligaciones
vencidas de esta Municipalidad.
h. Abogados internos: Licenciados en Derecho que ocupan una plaza fija en la
Municipalidad y tendran a su cargo el cobro extrajudicial y judicial, sin pago de honorarios.
i. Cobro administrativo: Las acciones que se realizan administrativamente por parte de
la Oficina de Cobro, para que las obligaciones vencidas sean canceladas por parte de los
sujetos pasivos.
j. Cobro extrajudicial: Las acciones realizadas extrajudicialmente por los abogados
externos o internos en casos calificados, para la cancelacion de las obligaciones vencidas
trasladadas a éstos para su respectivo cobro, previo a iniciar la gestién judicial
correspondiente.
k. Cobro judicial: Las acciones que se realicen por parte de los abogados externos o
internos, en via judicial, en aras de obtener la recuperacién de las obligaciones vencidas
trasladadas a éstos para su respectivo cobro.
l. Arreglo de pago: Es el compromiso que adquiere el sujeto pasivo ante la Municipalidad
y por intermedio de la Oficina de Cobro, de pagar dentro del tiempo convenido por ambos,
gue no podra exceder de seis meses salvo casos muy calificados, la obligacion vencida
adeudada a la Municipalidad.
m. Gestionar el cobro municipal: Hacer las diligencias propias para la consecucion de
la recuperacion de las cuentas morosas.

CAPITULO Il
De la Oficina de Cobro
Articulo 4°—La Oficina de Cobro y sus fines. La Oficina de Cobro se encuentra
incorporada como parte de la unidad de Rentas, Inspecciones y Notificaciones del
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Departamento de Administracion Tributaria y Rentas Municipales; y le corresponde lograr

al maximo el cumplimiento voluntario de los deberes y obligaciones tributarias de los
contribuyentes de la Municipalidad, mediante el desarrollo de un conjunto de acciones,
cuyo propasito es la implementacién y ejecucién de sistemas y procedimientos eficaces
y eficientes de planificacién, coordinacion y control. Dentro de este marco, le
correspondera todo lo relacionado con la gestidon, recaudacion y fiscalizacion de las

obligaciones tributarias municipales o de administracion municipal.

Articulo 5°—Deberes del personal. EI personal de la Unidad de Cobro, en el
cumplimiento de sus funciones y sin detrimento del ejercicio de su autoridad, ni de la
atencion de sus tareas, guardara el debido respeto a los interesados y al publico en
general e informaré a aquellos, tanto de sus derechos como de sus deberes, al igual que
sobre la conducta que deben seguir en sus relaciones con la Unidad de Cobro,

orientandolos en el cumplimiento de sus obligaciones.

Articulo 6°—Confidencialidad de la informacién. La informacion respecto de las bases
gravables y la determinacion de los impuestos que figuren en las bases de datos y en los
demas documentos en poder de la Unidad de Cobro, tendran el caracter de informacion
confidencial. Por consiguiente, los funcionarios que por razon del ejercicio de sus cargos
tengan conocimiento de ella, sélo podran utilizarla para el control, gestion, fiscalizacion,
resolucién de los recursos, recaudacion y administracion de los impuestos, y para efectos
de informaciones estadisticas impersonales, bajo pena de incurrir en las sanciones que

contempla la ley.

Los abogados externos que se contraten al amparo de lo indicado en este Reglamento,
deberan respetar la confidencialidad de la informacion a la que tengan acceso en razon
de los servicios que prestan, y estaran sujetos a las mismas sanciones que contempla la

ley para los funcionarios de la Unidad de Cobro.

No obstante lo anterior, los sujetos obligados a respetar la confidencialidad de la

informacion, deberan proporcionar tal informacion a los tribunales comunes y a las demas
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autoridades publicas que en ejercicio de sus funciones, y conforme a las leyes que las

regulan, tengan facultad para recabarla

Articulo 7°—Horario de actuaciones. Los funcionarios de la Unidad de Cobro actuaran
normalmente en horas y dias habiles. Sin embargo, podran actuar fuera de esas horas y
dias, cuando sea necesario para lograr el cumplimiento de sus deberes de gestion,

fiscalizaciéon o recaudacion tributaria.

Articulo 8°—Documentacion de actuaciones. En todo caso, el desarrollo de las tareas
llevadas a cabo por los funcionarios de la Unidad de Cobro, deberan consignarse en un
expediente administrativo, el cual se conformara en el orden cronolégico, en que se
obtengan o produzcan los distintos documentos, que deberan foliarse en orden

secuencial, con el fin de resguardar adecuadamente su conservacion.

Articulo 9°—Notificacion de las actuaciones. Todas aquellas actuaciones de la Unidad
de Cobro, que sean susceptibles de ser recurridas por el interesado, y aquellas que
incidan en forma directa en la condicién del contribuyente frente a la Unidad de Cobro,
deberan ser notificadas a éste de conformidad con lo establecido en el articulo 137 del
Cdbdigo de Normas y Procedimientos Tributarios; atendiendo también lo dispuesto en los
articulos 138 y 139 del mismo Cddigo supra citado. Se entendera validamente efectuada
la notificacion en cualquier momento en que el interesado, enterado por cualquier medio
de la existencia de un acto administrativo, dé cumplimiento a éste, o interponga en su

contra los recursos procedentes.

Articulo 10.—De la funcion de recaudacion. La funcién de recaudacion es el conjunto
de actividades que realiza la Unidad de Cobro, destinadas a percibir efectivamente el
pago de todas las obligaciones tributarias municipales de los contribuyentes. La funcion
recaudadora se realizara en tres etapas sucesivas a saber: voluntaria, administrativa y

ejecutiva.
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a) En la etapa voluntaria, el sujeto pasivo de la obligacion tributaria municipal, cancelara

sus obligaciones sin necesidad que medie actuacidn particular alguna para con el sujeto

pasivo por parte de la Unidad de Cobro.

b) En la etapa administrativa, la Unidad de Cobro efectuara dos requerimientos
persuasivos de pago a los sujetos pasivos morosos, requerimientos que se llevaran a

cabo en las condiciones que este mismo Reglamento sefala.

c) En la etapa ejecutiva, la recaudacion se efectda utilizando los medios legales
establecidos y recurriendo a los 6rganos jurisdiccionales respectivos. Esta etapa es la
que ejecutaran los abogados externos contratados o los abogados internos en casos

calificados; puede conocerse como:

c-1) Extrajudicial, Que serd aquella en que el proceso se encuentre aun en el despacho
del abogado o en el Juzgado correspondiente.

c-2) Judicial, que sera cuando el caso sea recibido por los tribunales de justicia.

Articulo 11.—Obligaciones de la Unidad de Cobro.La Unidad de Cobro, en

cumplimiento de su funcion de recaudacién tendré las siguientes obligaciones:

a. Reallizar las gestiones de cobro administrativo de las cuentas morosas. Este se iniciara
ocho dias después de haberse vencido el plazo para el pago de la obligacién respectiva,
y las acciones consistiran en avisos, llamadas telefonicas, publicaciones generales u
otros.

b. Las obligaciones tributarias municipales que pasen a encontrarse morosas, seran
notificadas una vez cada tres meses en via administrativa, otorgandosele al sujeto pasivo
diez dias habiles en cada aviso de cobro administrativo para apersonarse a realizar el
pago respectivo; si vencido el plazo después del tercer y altimo aviso de notificacion, no
se hiciere presente el sujeto pasivo a cancelar o formalizar un arreglo de pago, se remitira

el expediente a los abogados externos o internos; conteniendo toda la documentacion
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que corresponda para efectos de cobro judicial. La notificacion indicada y los tramites

descritos, se realizaran por los medios legales correspondientes, establecidos en el

presente Reglamento y la Ley de Notificaciones.

c. En caso que el atraso corresponda a la obligacion del pago del impuesto a la licencia
referida en el articulo 88 del Cédigo Municipal, y su morosidad sea igual o exceda los dos
trimestres; una vez cumplido ese término y transcurrido un plazo de diez dias habiles sin
que el respectivo pago se haya hecho efectivo, se procedera a notificar al deudor el inicio
del procedimiento administrativo para la suspension de la licencia comercial de
conformidad con el articulo 90 bis del Cédigo Municipal.

d. Ejercer las funciones de control y fiscalizacion sobre la actuacion que realizan los
abogados externos e internos, en la etapa ejecutiva y de cobro judicial, mediante la

solicitud de informes trimestrales del total de los expedientes que se lleven.

e. Rendir informes mensuales sobre el estado de las obligaciones vencidas que se
encuentran en la etapa administrativa, sefialando el nimero de cédula, nombre del sujeto
pasivo, distrito de ubicacion, y el monto moroso, clasificAndolo de acuerdo con el tiempo
en 30, 60, 90 y mas de 90 dias de morosidad, dichos informes deben de ser presentados

ante la Direccion Tributaria.

f. Sobre las obligaciones vencidas que se encuentren en cobro extrajudicial y judicial, se
elaborara un informe trimestral en el que se indicard ademas del numero de cédula y
nombre, el nimero de dias que tiene en poder del respectivo abogado externo o interno
dentro del proceso, el respectivo informe debe de presentarse ante la Direccion Tributaria.

Articulo 12.—De los arreglos de pago. Como tal se entiende el compromiso que asume
el contribuyente moroso con la Municipalidad, de cancelar en un tiempo a convenir de
acuerdo con lo dispuesto en este Reglamento, la cuenta que adeuda. El arreglo de pago
procedera cuando el cobro se encuentre en la etapa administrativa, ejecutiva extrajudicial

o inclusive en etapa iniciada en judicial, siempre y cuando en esta Ultima se cancelen
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previo los gastos administrativos y judiciales que se hayan generado. Las personas

interesadas en un arreglo, deberan presentar solicitud escrita en el formulario disefiado
por la Municipalidad para tales efectos. En el caso de personas juridicas, la solicitud
debera ser firmada por el Representante legal o apoderado generalisimo y aportar copia

de la cédula juridica junto con la respectiva certificacion de la personeria.

Articulo 13.—Condiciones para otorgar arreglos de pago. El arreglo de pago se
otorgara por parte de la Unidad de Cobro, para lo cual ésta valorara las siguientes
condiciones del sujeto pasivo:

a. Monto adeudado: De proceder el arreglo de pago, ambas partes pactaran el
monto a cancelar mensualmente, y el plazo para la cancelacion total de la
obligacion vencida, el cual no podra exceder de doce meses; salvo en los casos
en los cuales exista mayor necesidad de plazo, se debera de tramitar por parte de
la oficina de cobros ante a oficina de Gestion Social la elaboracion de un estudio
socioecondémico en el cual se refleje y respalde la falta de capacidad econémica
del sujeto pasivo para hacerle frente a la deuda en un plazo igual a los doce meses
antes establecidos. Una vez elaborado el estudio socioeconémico se procedera a
darle paso a Comisién especial creada para conocer y autorizar un mayor plazo
de doce meses, pero siempre menor a veinticuatro meses, mediante una
resolucién administrativa que otorgue el visto bueno del arreglo de pago, posterior
la alcaldia emitird la aprobacion o desaprobacién mediante una resolucion
administrativa misma que se trasladard nuevamente a la oficina de cobros para
continuar con el debido proceso de cobr.

Articulo 14.—Formalizaciéon del arreglo de pago. La formalizacion del arreglo de

pago se realizara ante la Unidad de Cobro, Unica competente para realizar esta

gestion, mediante la suscripcion del documento idéneo que confeccionara dicha

Oficina para tales efectos, siempre y cuando el sujeto pasivo haya cumplido con los

requisitos que esta Oficina exija para tal gestion.

Articulo 15.—Finiquito del arreglo de pago. El convenio de arreglo de pago se

resolvera unicamente, ante el pago total que realice el sujeto pasivo de la obligacion
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vencida o bien en los casos en que se haya vencido el plazo autorizado para el arreglo

de pago y este no se hay honrado en su totalidad se le consideran diez dias habiles
al sujeto pasivo previa notificacion, en la cual se le informa que vencido el plazo se
trasladara el expediente con la deuda a la etapa de cobro ejecutivo

Articulo 16.—Suspension del arreglo de pago. Las personas que tengan un arreglo
de pago, y lo hayan cumplido cabalmente de acuerdo con los términos consignados;
si llegaran a enfrentar un caso fortuito o de fuerza mayor, que les impida seguir
pagando el arreglo en los términos acordados, deberdn presentarse ante la Unidad
de Cobros y demostrar sin lugar a dudas la situacion que atraviesan, y haciendo en el
acto una solicitud de suspension del arreglo de pago. Una vez presentada la solicitud,
la Unidad de Cobros dispondra de cinco dias habiles para resolver sobre la misma,
debiendo la resolucion contar con la aprobacion del Alcalde, previo a ser aplicada.
Las suspensiones en los arreglos de pago, se daran por un maximo de tres meses,
tiempo durante el cual la deuda no generara ningun tipo de intereses, multas o
recargos.

Articulo 17.—Monto minimo para realizar arreglos de pago. Unicamente
procederan arreglos de pago cuando las obligaciones vencidas sean por un monto
mayor a sesenta mil colones al momento de efectuarse el arreglo de pago respectivo.
(Eliminar todo ese articulo)

Articulo 18.—Incumplimiento en el arreglo de pago. El incumplimiento por parte del
sujeto pasivo de una sola de las cuotas del compromiso adquirido, sera suficiente para
gue la Municipalidad considere vencido el plazo otorgado, y proceda a pasar la cuenta
a cobro ejecutivo. La persona que teniendo un arreglo de pago lo incumpla, no tendra
derecho a pretender un nuevo arreglo de pago sobre la misma cuenta.

Articulo 19.—Requisitos para realizar un arreglo de pago. Para promover una
accion de arreglo de pago, el sujeto pasivo deberd cumplir previamente con los
siguientes requisitos:

a. Completar la informacion del formulario "Solicitud" que le entrega la Municipalidad.



Acta 44-2021. Periodo 2020-2024

Sesion Extraordinaria 30 de agosto del 2022
b. Presentar copia de la cédula fisica o de la cédula juridica cuando se trate de

sociedades; en este Ultimo caso, deberan presentar certificacion de la personeria
juridica, con no mas de treinta dias de expedida y la comprobacion de que se
encuentra facultada la persona que se presenta, para el acto a realizar.

c. Solamente puede solicitar arreglo de pago, sobre una obligacion vencida.

d. No tener en vigencia un arreglo de pago sobre la misma cuenta. (Eliminar este
inciso)

e. Pagar los gastos administrativos en que se haya incurrido para gestionar el cobro
judicial y en caso de existir honorarios del abogado, se debe pagar el diez por ciento
del monto demandado dentro el proceso judicial al momento de solicitar el arreglo de
pago.

f. Estar al dia en las obligaciones con la Caja Costarricense de Seguro Social y
Fodesaf.

Articulo 20.—Sobre la documentacion relacionada con los arreglos de
pago. Toda la documentacién que haya sido requerida por la Unidad de Cobro para
la suscripcién del arreglo de pago, asi como una copia del documento de respaldo,
sera agregada al expediente y debidamente foliada, para su conservacion.

Articulo 21.—Cuando un sujeto pasivo solicite una certificacion de la Contabilidad
Municipal y mantenga un arreglo de pago sobre su morosidad, debera indicarse en la
certificacién si sus pagos se encuentran al dia.

Articulo 22.—Quienes se encuentren en condicidn de morosos, no seran sujetos de
obtener permisos de construccion, patentes u otros; de igual manera no podra ser
proveedor de la Municipalidad.

Articulo 23.-Formas de extincion de la obligacion tributaria municipal. La
obligacion tributaria municipal se extingue por cualquiera de los siguientes medios:

a. Pago efectivo.

b. Compensacion.

c. Confusion.

d. Condonacion.
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e. Prescripcion.

f. Dacién en pago.

g. Novacion.
Articulo 24.—Compensacion. La Unidad de Cobro compensara de oficio o a peticion de
parte, los créditos tributarios firmes, liquidos y exigibles que tenga en su favor con los de
igual naturaleza del sujeto pasivo, empezando por los mas antiguos, sin importar que
provengan de distintos tributos, y siempre que se trate de obligaciones tributarias
municipales.
Articulo 25.—Confusién. Procedera la extincion de la obligacion vencida por confusion,
siempre que el sujeto activo, como consecuencia de la transmision de los bienes o
derechos afectos al tributo, quede colocado en
Articulo 26.—Condonacién. Las deudas por obligaciones tributarias municipales solo
podran ser condonadas por ley. Las obligaciones accesorias, bien sea que se trate de
intereses, recargos o multas, podran ser condonadas Unicamente cuando se demuestre
que éstas tuvieron como causa, error imputable a la Administracion. Para tales efectos,
se debera emitir resolucién administrativa, del encargado de la Unidad de Cobro, con las
formalidades y bajo las condiciones que establece la ley. Correspondera a la Asesoria
Juridica, realizar los estudios pertinentes para recomendar al encargado de la Unidad de
Cobro la condonacién de los recargos, multas e intereses, solicitados por el
contribuyente, correspondiendo a este ultimo la decision final mediante una valoracién
adecuada de los elementos probatorios que consten en el expediente, en ejercicio de la
sana critica racional.
Articulo 27.—Prescripcion. La prescripcion es la forma de extincion de la obligacion que
surge como consecuencia de la inactividad de la Unidad de Cobro en el ejercicio de la
accion cobradora. Los plazos para que ésta opere, su interrupcion y demas aspectos
sustanciales se regiran conforme a la ley, de conformidad con el articulo 73 del Cédigo
Municipal y en el caso de tributos de administracibn municipal, se regula segun lo

establecido en el articulo 51 del Cdédigo de Normas y Procedimientos Tributarios.
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Articulo 28.—Dacion en pago. El procedimiento para la extincion de la obligacion

tributaria municipal mediante dacion en pago, se regira por el Decreto Ejecutivo N° 20870-
H del 27 de octubre de 1991, publicado en La Gaceta N° 234 del 6 de diciembre de 1991,
que reglamento el articulo 4° de la Ley N° 7218.

Articulo 29.—Novacion. La novacion como forma de extincion de la obligacion tributaria,
consistira en la transformacion o sustitucion de una obligacién por otra. La novacion se
admitira Unicamente cuando se mejoren las garantias a favor de la Municipalidad y ello
no implique demérito de la efectividad en la recaudacion.

Articulo 30.—Devoluciones de saldo a favor. Los sujetos pasivos que tengan saldos a
favor, podran solicitar su devolucién dentro del término de ley. Los saldos a favor que
hubieren sido objeto de modificacién a través del proceso de determinacion oficial de los
impuestos no podran ser objeto de solicitud de compensacion o devolucion, hasta tanto,
no se resuelva definitivamente sobre su procedencia. Presentada la solicitud escrita, la
Unidad de Cobro procedera a determinar el saldo a favor del contribuyente, de
determinarse el mismo, se analizard si existen otras obligaciones tributarias municipales
que puedan ser objeto de compensacion, remitiéndose la informacién al superior
jerarquico que corresponda, el cual emitira la resolucion pertinente, declarando el saldo
a favor, la compensacion que corresponda, el nuevo saldo a favor del sujeto pasivo, y
ordenara en ese mismo acto la devolucion respectiva.

Articulo 31.—Deberes de la Unidad de Cobro en la etapa ejecutiva

La etapa ejecutiva se iniciard una vez agotada la fase administrativa, segun lo dispuesto
en el articulo 11 de este Reglamento.

La Unidad de Cobro debera cumplir con lo siguiente, en esta etapa:

a. Determinar las obligaciones vencidas que se le adeuden a la Municipalidad, cuyo valor
sea todas las que estan vencidas vigente al momento de realizarse el cobro. Esas
obligaciones seran trasladadas a los abogados externos para cumplir con la etapa

ejecutiva.
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b. La Unidad de Cobro trasladara mediante nota de remesa el expediente respectivo para
efectos de iniciar la etapa ejecutiva a los abogados externos o a los abogados internos.
Este expediente contendra al menos:

b1: Notificaciones originales del cobro al sujeto pasivo.

b2: Certificacién del Contador Municipal que haga constar la obligacion vencida que vaya
a ser remitida a cobro judicial, la cual incluirh multas e intereses, y constituira el titulo
ejecutivo para el proceso judicial respectivo, de conformidad con lo que establece el
Caodigo Municipal.

b3: Informe registral certificado con las citas de anotacion si existieran, con el fin de
conocer el estado actual de las mismas.

b4: Calidades del sujeto pasivo y domicilio, si se tratara de una persona juridica aportar
personeria juridica con no menos de un mes de emitida al momento del traslado del
expediente.

c. Asignar a los abogados externos los casos de forma equitativa por la unidad de cobros,
a los abogados internos serd la alcaldia segun volumen de trabajo quien asignara los
casos a tramitar por cobro judicial.

d. Fiscalizar la labor de los abogados externos cuando lleven cobros judiciales, para ello,
compete a esta Unidad, recibir los informes trimestrales que realicen los abogados
externos de conformidad con este Reglamento, analizarlos y emitir mensualmente un
informe sobre los mismos para conocimiento del Alcalde Municipal.

e. Solicitar al Departamento Tributario la aplicacion de las sanciones que en este
Reglamento se establecen a los abogados que incumplan con sus obligaciones, para que
la proveeduria en la competencia de la contratacion del abogado externo proceda con el
procedimiento a seguir a raiz del incumplimiento de la contratacion del servicio
establecido.

f. Solicitar al Departamento Tributario, el nombramiento de nuevos abogados o la
resolucion de la contratacion de abogados externos, de conformidad con la demanda que
de esta gestion requiera la Municipalidad.
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g. Llevar un expediente de cada uno de los abogados externos, en el cual se incorporara

toda la documentacion relacionada con su contratacion, los procesos asignados, los
informes que éste presente y demas documentos relacionados con su actuar, los cuales
seran agregados al expediente en forma cronoldgica y estaran debidamente foliados.

h. Solicitar de la Unidad de Valoraciones de la Municipalidad, el avalto de los bienes
inmuebles que garanticen las obligaciones vencidas

Articulo 32.—De la designacion. Los abogados externos seran designados en virtud de
concurso externo que realizard la Municipalidad para su contratacion, en cumplimiento
de la normativa que establece la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento,
para la contratacion de este tipo de servicios. El nimero de abogados externos a contratar
dependera de la cartera de sujetos pasivos morosos que sera remitida a la etapa ejecutiva
y ser& determinado por la Alcaldia a solicitud del Departamento Tributario.

Articulo 33.— Formalizacion de la contratacion. Los oferentes elegidos firmaran un
contrato con la Municipalidad, asi como cualquier otro documento que requiera la
Institucion, necesario para la prestacion eficiente de estos servicios, y para cumplir con
las normas que regulan este tipo de contratacion. El contrato final de los profesionales lo
hard un abogado del Departamento Legal Municipal, promovido por el Departamento de
Proveeduria Municipal.

Articulo 34.—No-sujecion a plazo. La contratacion no estard sujeta a cumplir con un
plazo determinado, sino que dependera del plazo que dure la tramitacion del proceso o
procesos judiciales asignados al abogado. Sin embargo, correspondera a la Unidad de
Cobro, verificar mediante los informes u otros medios, que los procesos judiciales estan
activos; de lo contrario, se debera de notificar al Departamento de Proveeduria Municipal
para la aplicaran las sanciones que regula la Ley y Reglamento de la Contratacion
Administrativa.

Articulo 35.—De las obligaciones de los abogados externos. Los abogados externos
contratados por la Municipalidad para la etapa ejecutiva, estaran obligados.

a. Preparar el poder especial judicial segun corresponda.
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b. Excusarse de asumir la direccion de un proceso cuando se encuentre en alguna de las

causas de impedimento, recusacion o excusa, establecidas en los articulos 49, siguientes
y concordantes del Codigo Procesal Civil.

c. Presentar, dentro de los cinco dias habiles siguientes al recibo del expediente completo
del proceso judicial respectivo ante la Autoridad Jurisdiccional correspondiente, y remitir
dentro del plazo de los dos dias habiles siguientes al vencimiento del primer plazo citado,
copia de la demanda con la constancia de presentacion a la Autoridad Jurisdiccional
respectiva. De incumplir el plazo indicado, al presentar la copia respectiva, debera
adjuntar nota justificando los motivos de su incumplimiento.

d. Presentar dentro de los cinco dias habiles siguientes de cada tres meses, un informe
a la Unidad de Cobro, sobre el estado de los procesos judiciales a su cargo. Ese informe
deberd incluir lo siguiente:

d.1 Fecha de notificacion del arreglo extrajudicial (si lo hay).

d.2 Fecha de presentacion de la demanda.

d.3 Fecha de traslado de la demanda.

d.4 Fecha de notificacion de la demanda al deudor. En caso de que no se pueda notificar
indicar las razones.

d.5 Nombre del deudor.

d.6 Despacho judicial que atiende la causa.

d.7 Numero de expediente judicial.

d.8 Estado actual del proceso.

d.9 Recomendaciones.

e. Cobrar directamente al sujeto pasivo los honorarios del proceso ejecutivo en caso que
se haya iniciado el proceso judicial todo de conformidad con la tabla de honorarios del
Colegio de Abogados de Costa Rica.

f. Asumir todos los gastos que se presenten por la tramitacion del proceso judicial

asignado a su direccion.
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g. Ante ausencias de su oficina por plazos mayores a tres dias habiles, deberé indicar a

la Oficina de Cobro, el profesional que deja responsable de los procesos judiciales a su
cargo.

h. Realizar estudios de retenciones como minimo cada tres meses, en los procesos que
estén bajo su direccion y solicitar cuando exista sentencia firme, la orden de giro
correspondiente, a efectos de lograr el ingreso de dichos dineros a la caja municipal.

i. Dictada la sentencia respectiva, el abogado externo director del proceso, debera
presentar la liquidacion de costas en un plazo no mayor de quince dias naturales.

j. Comunicar por escrito, al dia habil siguiente del remate, el resultado del mismo, a la
Oficina de Cobro.

Articulo 36.—Prohibiciones. Se prohibe a los abogados externos incurrir en lo siguiente:

a. Realizar ningun tipo de arreglo de pago con el sujeto pasivo.

b. Solicitar por concepto de sus honorarios profesionales una suma mayor o menor a la
estipulada en la Tabla de Honorarios del Colegio de Abogados.

c. Aceptar realizar acciones judiciales o administrativas contra la Municipalidad.

d. Recibir pagos o abonos al principal de la deuda.

Articulo 37.—Terminacion o suspension del proceso judicial. Una vez que el cobro
judicial haya sido iniciado, s6lo podra darse por terminado de manera ordinaria contra la
sentencia ejecutoria del bien todo producto final del proceso ejecutivo hipotecario. De
manera extra judicial ante un arreglo de pago o bien la cancelacion del total adeudado
mas intereses moratorios y gastos administrativos y judiciales que se hayan generado
durante la tramitacion del proceso. En un tercer caso cuando se logre determinar que la
cuenta es incobrable, esto por medio de los procedimientos administrativos existentes.
Articulo 38.—Cobro de honorarios profesionales..El cobro de honorarios
profesionales lo hara directamente el abogado externo director del proceso, al sujeto
pasivo, en caso de que éste pretenda cancelar previo a la terminacion del proceso judicial

respectivo (eliminar ese parrafo). Dicho cobro se realizara con base en la Tabla de
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Honorarios establecida en el Arancel de Profesionales en Derecho del Colegio de

Abogados de Costa Rica, no pudiendo ser ni mayor ni menor del ahi establecido.

La Unidad de Cobro Uunicamente podra recibir la cancelacion del monto adeudado por el
sujeto pasivo, mediante la presentacion de nota del abogado externo director del proceso,
de que le han sido cancelados de conformidad los honorarios de abogado, y se aportara
ademas copia de la factura emitida por el abogado correspondiente. Asimismo, no se
solicitara dar por terminado el proceso judicial respectivo, hasta tanto la Unidad de Cobro
le indique por escrito al abogado externo director del proceso, que se ha recibido de
conformidad en las cajas municipales, la totalidad de la obligacion vencida adeudada por
el sujeto pasivo, sus intereses y multas, o bien que se ha formalizado un arreglo de pago
que lo deja en calidad de al dia ante la Municipalidad y autoriza el archivo del expediente
por arreglo de pago extra judicial.

Articulo 39.—Condonacion de honorarios. Procedera unicamente la condonacion de
los honorarios profesionales cuando asi lo haya determinado el abogado director del
proceso, el cual lo haréa constar mediante nota dirigida a la Unidad de Cobro.

Articulo 40.—Pago de honorarios de abogado por parte de la
Municipalidad. Unicamente procedera el pago de los honorarios de abogado
directamente de la Municipalidad, cuando el abogado externo resuelva la contratacion
que de sus servicios haya hecho la Municipalidad, o cuando la contratacién sea resuelta
por parte de la Municipalidad, previo a haber obtenido el pago de la obligacién vencida.
Se le cancelaran los honorarios profesionales de acuerdo a la Tabla de Honorarios. Esta
cancelacién no procedera cuando la resolucion del contrato sea consecuencia de la
aplicacion de la sancion respectiva.

Articulo 41.—Resolucion automéatica del contrato de servicios profesionales. Se
resolverd automaticamente el contrato por servicios profesionales cuando se den las
siguientes causales:

a. El abogado externo realice cualquier accion judicial o administrativa contra la

Municipalidad.
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b. Cuando por negligencia o irresponsabilidad demostrada en el juicio, perjudique los

intereses de esta Municipalidad.

c. El incumplimiento de alguna de las causas establecidas en este reglamento, que no se
justifiquen y sean mas de tres en un afio dard por terminado el contrato sin
responsabilidad para la municipalidad. (Incluirlo)

Articulo 42.—No-remision de expedientes de cobro judicial. No se remitiran mas
expedientes de cobro judicial al abogado externo que incurra en las siguientes causales:
a. A los abogados que incumplan con su obligacion de presentar dentro de los cinco dias
hébiles siguientes de cada trimestre, un informe a la Oficina de Cobro, sobre el estado

de los procesos judiciales a su cargo.

b. Cuando habiendo acaecido el remate, no comunique sobre el resultado del mismo a la
Unidad de Cobro, dentro de los ocho dias hébiles siguientes a aquel en que el mismo se

efectud.

Articulo 43.—Otras sanciones. La Municipalidad podra realizar los tramites
administrativos y judiciales respectivos contra el profesional en derecho, en aquellos
casos en que se demuestre negligencia o impericia en la tramitacion judicial de las
obligaciones vencidas. Sanciones que podran ser administrativas, disciplinarias o

indemnizatorias.

Articulo 44.—Resolucion de la contratacion. Los abogados externos que por alguna
razon personal o profesional, quieran dejar de servir a la Municipalidad, deberan de
comunicar esa decision expresamente y por escrito al Departamento de Administracion
Tributaria y Rentas Municipales, con treinta dias de antelacién, nota de la cual se remitira

una copia a la Unidad de Cobro.

Articulo 45.—Obligaciones de los abogados externos al finalizar la contratacion. Al
finalizar por cualquier motivo la contratacion de servicios profesionales, el abogado
externo respectivo, debera remitir la totalidad de los expedientes judiciales a la Unidad

de Cobro en un plazo que no exceda los tres dias habiles, acompafado con un informe
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del estado actual de los mismos, y el documento respectivo de renuncia de la direccion
del proceso, para que sea presentado por el nuevo abogado externo que continuara con
la direccion del mismo. La Unidad de Cobro, deber& haber remitido el o los expedientes
al nuevo director del proceso, en un plazo no mayor de tres dias habiles posteriores a la
recepcion de los mismos por parte del anterior director del proceso.
Articulo 46.—En todo aquello que no se contraponga con lo establecido por el Cédigo de
Normas y Procedimientos Tributarios, o bien con las directrices emitidas por el Organo
de Normalizacion Técnica del Ministerio de Hacienda, se actuara conforme lo consignado
en este Reglamento.
Articulo 47.—Derogaciones. Este Reglamento deroga cualquier otra disposicion
administrativa o reglamentaria aprobada con anterioridad a la presente, entrando a regir
la actual una vez que esté debidamente aprobada y cuente con la vigencia establecida
por Ley para su publicacion.
Por lo tanto, la comision de asuntos juridicos Recomienda al Concejo Municipal lo siguiente:

1. Eliminar en su totalidad articulo 17 (Monto minimo de arreglo de pago).

2. Enelarticulo 19, se elimine” inciso d”.

3. En el articulo 38, eliminar parrafo: “El cobro de honorarios profesionales lo hara
directamente el abogado externo director del proceso, al sujeto pasivo, en caso de que éste
pretenda cancelar previo a la terminacion del proceso judicial respectivo”™.

4. Enel articulo 41, incluir inciso C: El incumplimiento de alguna de las causas establecidas
en este reglamento, que no se justifiquen y sean mas de tres en un afio dara por terminado
el contrato sin responsabilidad para la municipalidad.

Ese seria el informe por nuestra parte.

Presidente Municipal, estamos claros con esta exposicion de este Reglamento, esta aceptable. La
comision de juridicos recomienda la aprobacion del Reglamento de cobro administrativo,
extrajudicial y judicial de la Municipalidad de Cafias, Guanacaste, con esas modificaciones,
levanten la mano los que estén de acuerdo, por unanimidad. APROBADO POR UNANIMIDAD.
ACUERDO EXTRAORDINARIO 1-44-2022

El Concejo Municipal de Cafias ACUERDA acoger informe de Comision de Juridicos, en relacion
al Reglamento de cobro administrativo, extrajudicial y judicial de la Municipalidad de Canias,
Guanacaste. ACUERDO UNANIME, CON CINCO VOTOS DE LOS REGIDORES ACON
WONG, ALVAREZ GUTIERREZ, BOLIVAR JIMENEZ, CHAVES MEZA, LEDEZMA
VARGAS.

Presidente Municipal, comparieros una vez acogida la recomendacion de la comision de juridicos,
someto a votacion la aprobacion del Reglamento de cobro administrativo, extrajudicial y judicial
de la Municipalidad de Cafas, Guanacaste, con las modificaciones realizadas, para que sea
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publicado en el diario Oficial la Gaceta. Sirvan levantar la mano los que estén de acuerdo, por
unanimidad. APROBADO POR UNANIMIDAD.

ACUERDO EXTRAORDINARIO 2-44-2022

El Concejo Municipal de Cafias ACUERDA aprobar Reglamento de Cobro Administrativo,
Extrajudicial y Judicial de la Municipalidad de Cafias, Guanacaste, debe ser publicado en el Diario
Oficial la Gaceta. ACUERDO APROBADO POR UNANIMIDAD CON CINCO VOTOS DE
LOS REGIDORES ACON WONG, ALVAREZ GUTIERREZ, CHAVES MEZA,
BOLIVAR JIMENEZ, LEDEZMA VARGAS.

El cual se detalla:

Reglamento de cobro administrativo, extrajudicial y judicial de la Municipalidad de

Cafas, Guanacaste

Articulo 1°—Obijetivo. El presente Reglamento tiene por objetivo establecer las normas
que regularan el cobro administrativo, extrajudicial y judicial, de las obligaciones
econdmicas de plazo vencido, que se adeuden a favor de la Municipalidad de Cafias por
parte de los sujetos pasivos.

Articulo 2°—Ambito de aplicacion. Este Reglamento sera de aplicacion obligatoria,
tanto para la Oficina de Cobro de la Municipalidad como para los abogados internos o
externos que sean contratados por la Municipalidad de Cafias, para gestionar el cobro de
las obligaciones que se le adeuden a la Municipalidad.

Articulo 3°—Definiciones. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:
a. Reglamento: La normativa para el Procedimiento de Cobro Administrativo,
Extrajudicial y Judicial de la Municipalidad de Cafas, provincia de Guanacaste.

b. Municipalidad: La Municipalidad del canton de Cafias, provincia de Guanacaste.

c. Unidad de Cobro: Corresponde a la oficina adscrita al Departamento de
Administracion Tributaria y Rentas Municipales, encargada de la funcion de cobro y
recaudacion de todas las obligaciones tributarias o de administracion municipal.

d. Obligaciones vencidas: Las obligaciones econdémicas vencidas, o bien, créditos
exigibles de plazo vencido a favor de la Municipalidad. Obligaciones que pueden provenir

tanto de compromisos tributarios municipales o de administracion municipal, asi como
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de: canones, arrendamientos o cualquier crédito existente de plazo vencido a favor de la

Municipalidad.

e. Obligaciones tributarias municipales: Corresponden a todos aquellos compromisos
en dinero de los contribuyentes o responsables, para con la Municipalidad, como
consecuencia de impuestos, administracion municipal, tasas o contribuciones especiales,
prestacion de servicios, permisos, patentes, y cualquier otro tributo municipal.

f. Sujeto pasivo: La persona obligada al cumplimiento de la obligacion vencida, sea en
calidad de contribuyente, responsable o deudor de la Municipalidad.

g. Abogados externos: Los licenciados en Derecho, que habiendo cumplido con los
requisitos que la Municipalidad exige, y concursado para ofrecer sus servicios
profesionales a la Institucion, bajo la normativa de este Reglamento; realicen la gestion
de cobro extrajudicial y judicial respectiva, para la recuperacion de las obligaciones
vencidas de esta Municipalidad.

h. Abogados internos: Licenciados en Derecho que ocupan una plaza fija en la
Municipalidad y tendrén a su cargo el cobro extrajudicial y judicial, sin pago de honorarios.
i. Cobro administrativo: Las acciones que se realizan administrativamente por parte de
la Oficina de Cobro, para que las obligaciones vencidas sean canceladas por parte de los
sujetos pasivos.

j. Cobro extrajudicial: Las acciones realizadas extrajudicialmente por los abogados
externos o internos en casos calificados, para la cancelacion de las obligaciones vencidas
trasladadas a éstos para su respectivo cobro, previo a iniciar la gestion judicial
correspondiente.

k. Cobro judicial: Las acciones que se realicen por parte de los abogados externos o
internos, en via judicial, en aras de obtener la recuperacion de las obligaciones vencidas
trasladadas a éstos para su respectivo cobro.

I. Arreglo de pago: Es el compromiso que adquiere el sujeto pasivo ante la Municipalidad
y por intermedio de la Oficina de Cobro, de pagar dentro del tiempo convenido por ambos,
gue no podra exceder de seis meses salvo casos muy calificados, la obligacién vencida

adeudada a la Municipalidad.
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m. Gestionar el cobro municipal: Hacer las diligencias propias para la consecucion de

la recuperacion de las cuentas morosas.
CAPITULO Il

De la Oficina de Cobro

Articulo 4°—La Oficina de Cobro y sus fines. La Oficina de Cobro se encuentra
incorporada como parte de la unidad de Rentas, Inspecciones y Notificaciones del
Departamento de Administracion Tributaria y Rentas Municipales; y le corresponde lograr
al maximo el cumplimiento voluntario de los deberes y obligaciones tributarias de los
contribuyentes de la Municipalidad, mediante el desarrollo de un conjunto de acciones,
cuyo propadsito es la implementacién y ejecucion de sistemas y procedimientos eficaces
y eficientes de planificacion, coordinacion y control. Dentro de este marco, le
correspondera todo lo relacionado con la gestion, recaudacién y fiscalizacion de las

obligaciones tributarias municipales o de administracién municipal.

Articulo 5°—Deberes del personal. El personal de la Unidad de Cobro, en el
cumplimiento de sus funciones y sin detrimento del ejercicio de su autoridad, ni de la
atencion de sus tareas, guardara el debido respeto a los interesados y al publico en
general e informara a aquellos, tanto de sus derechos como de sus deberes, al igual que
sobre la conducta que deben seguir en sus relaciones con la Unidad de Cobro,

orientandolos en el cumplimiento de sus obligaciones.

Articulo 6°—Confidencialidad de la informacién. La informacion respecto de las bases
gravables y la determinacion de los impuestos que figuren en las bases de datos y en los
demas documentos en poder de la Unidad de Cobro, tendran el caracter de informacion
confidencial. Por consiguiente, los funcionarios que por razén del ejercicio de sus cargos
tengan conocimiento de ella, s6lo podran utilizarla para el control, gestion, fiscalizacion,
resolucion de los recursos, recaudacion y administracion de los impuestos, y para efectos
de informaciones estadisticas impersonales, bajo pena de incurrir en las sanciones que

contempla la ley.
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Los abogados externos que se contraten al amparo de lo indicado en este Reglamento,

deberan respetar la confidencialidad de la informacion a la que tengan acceso en razon
de los servicios que prestan, y estaran sujetos a las mismas sanciones que contempla la

ley para los funcionarios de la Unidad de Cobro.

No obstante lo anterior, los sujetos obligados a respetar la confidencialidad de la
informacion, deberan proporcionar tal informacion a los tribunales comunes y a las demas
autoridades publicas que en ejercicio de sus funciones, y conforme a las leyes que las

regulan, tengan facultad para recabarla

Articulo 7°—Horario de actuaciones. Los funcionarios de la Unidad de Cobro actuaran
normalmente en horas y dias habiles. Sin embargo, podran actuar fuera de esas horas y
dias, cuando sea necesario para lograr el cumplimiento de sus deberes de gestion,

fiscalizacion o recaudacion tributaria.

Articulo 8°—Documentacion de actuaciones. En todo caso, el desarrollo de las tareas
llevadas a cabo por los funcionarios de la Unidad de Cobro, deberan consignarse en un
expediente administrativo, el cual se conformara en el orden cronolégico, en que se
obtengan o produzcan los distintos documentos, que deberan foliarse en orden

secuencial, con el fin de resguardar adecuadamente su conservacion.

Articulo 9°—Notificacion de las actuaciones. Todas aquellas actuaciones de la Unidad
de Cobro, que sean susceptibles de ser recurridas por el interesado, y aquellas que
incidan en forma directa en la condicién del contribuyente frente a la Unidad de Cobro,
deberan ser notificadas a éste de conformidad con lo establecido en el articulo 137 del
Caodigo de Normas y Procedimientos Tributarios; atendiendo también lo dispuesto en los
articulos 138 y 139 del mismo Caodigo supra citado. Se entendera validamente efectuada
la notificacion en cualquier momento en que el interesado, enterado por cualquier medio
de la existencia de un acto administrativo, dé cumplimiento a éste, o interponga en su

contra los recursos procedentes.
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Articulo 10.—De la funcion de recaudacion. La funcion de recaudacion es el conjunto

de actividades que realiza la Unidad de Cobro, destinadas a percibir efectivamente el
pago de todas las obligaciones tributarias municipales de los contribuyentes. La funcion
recaudadora se realizard en tres etapas sucesivas a saber: voluntaria, administrativa y

ejecutiva.

a) En la etapa voluntaria, el sujeto pasivo de la obligacion tributaria municipal, cancelara
sus obligaciones sin necesidad que medie actuacion particular alguna para con el sujeto

pasivo por parte de la Unidad de Cobro.

b) En la etapa administrativa, la Unidad de Cobro efectuar4 dos requerimientos
persuasivos de pago a los sujetos pasivos morosos, requerimientos que se llevaran a

cabo en las condiciones que este mismo Reglamento sefala.

c) En la etapa ejecutiva, la recaudacion se efectia utilizando los medios legales
establecidos y recurriendo a los 6rganos jurisdiccionales respectivos. Esta etapa es la
qgue ejecutaran los abogados externos contratados o los abogados internos en casos

calificados; puede conocerse como:

c-1) Extrajudicial, Que sera aquella en que el proceso se encuentre aun en el despacho

del abogado o en el Juzgado correspondiente.
c-2) Judicial, que sera cuando el caso sea recibido por los tribunales de justicia.

Articulo 11.—Obligaciones de la Unidad de Cobro.La Unidad de Cobro, en

cumplimiento de su funcion de recaudacion tendréa las siguientes obligaciones:

a. Realizar las gestiones de cobro administrativo de las cuentas morosas. Este se iniciara
ocho dias después de haberse vencido el plazo para el pago de la obligacion respectiva,
y las acciones consistiran en avisos, llamadas telefonicas, publicaciones generales u

otros.
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b. Las obligaciones tributarias municipales que pasen a encontrarse morosas, seran
notificadas una vez cada tres meses en via administrativa, otorgandosele al sujeto pasivo
diez dias hébiles en cada aviso de cobro administrativo para apersonarse a realizar el
pago respectivo; si vencido el plazo después del tercer y ultimo aviso de notificacién, no
se hiciere presente el sujeto pasivo a cancelar o formalizar un arreglo de pago, se remitira
el expediente a los abogados externos o internos; conteniendo toda la documentacion
que corresponda para efectos de cobro judicial. La notificacién indicada y los tramites
descritos, se realizaran por los medios legales correspondientes, establecidos en el

presente Reglamento y la Ley de Notificaciones.

c. En caso que el atraso corresponda a la obligacion del pago del impuesto a la licencia
referida en el articulo 88 del Codigo Municipal, y su morosidad sea igual o exceda los dos
trimestres; una vez cumplido ese término y transcurrido un plazo de diez dias habiles sin
gue el respectivo pago se haya hecho efectivo, se procedera a notificar al deudor el inicio
del procedimiento administrativo para la suspensiéon de la licencia comercial de
conformidad con el articulo 90 bis del Cédigo Municipal.

d. Ejercer las funciones de control y fiscalizacion sobre la actuacion que realizan los
abogados externos e internos, en la etapa ejecutiva y de cobro judicial, mediante la

solicitud de informes trimestrales del total de los expedientes que se lleven.

e. Rendir informes mensuales sobre el estado de las obligaciones vencidas que se
encuentran en la etapa administrativa, sefialando el nimero de cédula, nombre del sujeto
pasivo, distrito de ubicacién, y el monto moroso, clasificandolo de acuerdo con el tiempo
en 30, 60, 90 y mas de 90 dias de morosidad, dichos informes deben de ser presentados

ante la Direccion Tributaria.

f. Sobre las obligaciones vencidas que se encuentren en cobro extrajudicial y judicial, se

elaborara un informe trimestral en el que se indicard ademas del nUmero de cédula y
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nombre, el nimero de dias que tiene en poder del respectivo abogado externo o interno

dentro del proceso, el respectivo informe debe de presentarse ante la Direccion Tributaria.

Articulo 12.—De los arreglos de pago. Como tal se entiende el compromiso que asume
el contribuyente moroso con la Municipalidad, de cancelar en un tiempo a convenir de
acuerdo con lo dispuesto en este Reglamento, la cuenta que adeuda. El arreglo de pago
procedera cuando el cobro se encuentre en la etapa administrativa, ejecutiva extrajudicial
o0 inclusive en etapa iniciada en judicial, siempre y cuando en esta Ultima se cancelen
previo los gastos administrativos y judiciales que se hayan generado. Las personas
interesadas en un arreglo, deberan presentar solicitud escrita en el formulario disefiado
por la Municipalidad para tales efectos. En el caso de personas juridicas, la solicitud
debera ser firmada por el Representante legal o apoderado generalisimo y aportar copia

de la cédula juridica junto con la respectiva certificacion de la personeria.

Articulo 13.—Condiciones para otorgar arreglos de pago. El arreglo de pago se
otorgara por parte de la Unidad de Cobro, para lo cual ésta valorara las siguientes
condiciones del sujeto pasivo:

a. Monto adeudado: De proceder el arreglo de pago, ambas partes pactaran el
monto a cancelar mensualmente, y el plazo para la cancelacion total de la
obligacion vencida, el cual no podra exceder de doce meses; salvo en los casos
en los cuales exista mayor necesidad de plazo, se debera de tramitar por parte de
la oficina de cobros ante a oficina de Gestion Social la elaboracion de un estudio
socioecondémico en el cual se refleje y respalde la falta de capacidad econémica
del sujeto pasivo para hacerle frente a la deuda en un plazo igual a los doce meses
antes establecidos. Una vez elaborado el estudio socioecondmico se procedera a
darle paso a Comisién especial creada para conocer y autorizar un mayor plazo
de doce meses, pero siempre menor a veinticuatro meses, mediante una
resolucion administrativa que otorgue el visto bueno del arreglo de pago, posterior

la alcaldia emitird la aprobacion o desaprobacién mediante una resolucion

26



Acta 44-2021. Periodo 2020-2024

Sesion Extraordinaria 30 de agosto del 2022
administrativa misma que se trasladara nuevamente a la oficina de cobros para

continuar con el debido proceso de cobro.
Articulo 14.—Formalizacion del arreglo de pago. La formalizacién del arreglo de
pago se realizara ante la Unidad de Cobro, Unica competente para realizar esta
gestion, mediante la suscripcion del documento idéneo que confeccionara dicha
Oficina para tales efectos, siempre y cuando el sujeto pasivo haya cumplido con los
requisitos que esta Oficina exija para tal gestion.
Articulo 15.—Finiquito del arreglo de pago. El convenio de arreglo de pago se
resolvera unicamente, ante el pago total que realice el sujeto pasivo de la obligaciéon
vencida o bien en los casos en que se haya vencido el plazo autorizado para el arreglo
de pago y este no se hay honrado en su totalidad se le consideran diez dias habiles
al sujeto pasivo previa notificacion, en la cual se le informa que vencido el plazo se
trasladara el expediente con la deuda a la etapa de cobro ejecutivo
Articulo 16.—Suspension del arreglo de pago. Las personas que tengan un arreglo
de pago, y lo hayan cumplido cabalmente de acuerdo con los términos consignados;
si llegaran a enfrentar un caso fortuito o de fuerza mayor, que les impida seguir
pagando el arreglo en los términos acordados, deberan presentarse ante la Unidad
de Cobros y demostrar sin lugar a dudas la situacion que atraviesan, y haciendo en el
acto una solicitud de suspensién del arreglo de pago. Una vez presentada la solicitud,
la Unidad de Cobros dispondra de cinco dias habiles para resolver sobre la misma,
debiendo la resolucion contar con la aprobacion del Alcalde, previo a ser aplicada.
Las suspensiones en los arreglos de pago, se daran por un maximo de tres meses,
tiempo durante el cual la deuda no generara ningun tipo de intereses, multas o
recargos.
Articulo 17.—Incumplimiento en el arreglo de pago. El incumplimiento por parte del
sujeto pasivo de una sola de las cuotas del compromiso adquirido, sera suficiente para
gue la Municipalidad considere vencido el plazo otorgado, y proceda a pasar la cuenta
a cobro ejecutivo. La persona que teniendo un arreglo de pago lo incumpla, no tendra

derecho a pretender un nuevo arreglo de pago sobre la misma cuenta incumplida.
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Articulo 18.—Requisitos para realizar un arreglo de pago. Para promover una

accion de arreglo de pago, el sujeto pasivo deberd cumplir previamente con los
siguientes requisitos:

a. Completar la informacion del formulario "Solicitud” que le entrega la Municipalidad.
b. Presentar copia de la cédula fisica o de la cédula juridica cuando se trate de
sociedades; en este Ultimo caso, deberan presentar certificacion de la personeria
juridica, con no mas de treinta dias de expedida y la comprobacion de que se
encuentra facultada la persona que se presenta, para el acto a realizar.

c. Solamente puede solicitar arreglo de pago, sobre una obligacion vencida.

d. Pagar los gastos administrativos en que se haya incurrido para gestionar el cobro
judicial y en caso de existir honorarios del abogado, se debe pagar el diez por ciento
del monto demandado dentro el proceso judicial al momento de solicitar el arreglo de

pago.

Articulo 19.—Sobre la documentacién relacionada con los arreglos de
pago. Toda la documentacién que haya sido requerida por la Unidad de Cobro para
la suscripcién del arreglo de pago, asi como una copia del documento de respaldo,
sera agregada al expediente y debidamente foliada, para su conservacion.

Articulo 20.—Cuando un sujeto pasivo solicite una certificaciéon de la Contabilidad
Municipal y mantenga un arreglo de pago sobre su morosidad, debera indicarse en la
certificacion si sus pagos se encuentran al dia.

Articulo 21.—Quienes se encuentren en condicion de morosos, no seran sujetos de
obtener permisos de construccién, patentes u otros; de igual manera no podré ser
proveedor de la Municipalidad.

Articulo 22.-Formas de extincién de la obligacion tributaria municipal. La
obligacion tributaria municipal se extingue por cualquiera de los siguientes medios:

a. Pago efectivo.

b. Compensacion.

c. Confusion.
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d. Condonacion.
e. Prescripcion.
f. Dacion en pago.

g. Novacion.

Articulo 23.—Compensacion. La Unidad de Cobro compensara de oficio o a peticion de
parte, los créditos tributarios firmes, liquidos y exigibles que tenga en su favor con los de
igual naturaleza del sujeto pasivo, empezando por los mas antiguos, sin importar que
provengan de distintos tributos, y siempre que se trate de obligaciones tributarias
municipales.

Articulo 24.—Confusién. Procedera la extincion de la obligacion vencida por confusion,
siempre que el sujeto activo, como consecuencia de la transmision de los bienes o
derechos afectos al tributo, quede colocado en

Articulo 25.—Condonacién. Las deudas por obligaciones tributarias municipales solo
podran ser condonadas por ley. Las obligaciones accesorias, bien sea que se trate de
intereses, recargos o multas, podran ser condonadas Unicamente cuando se demuestre
gue éstas tuvieron como causa, error imputable a la Administracion. Para tales efectos,
se debera emitir resolucién administrativa, del encargado de la Unidad de Cobro, con las
formalidades y bajo las condiciones que establece la ley. Correspondera a la Asesoria
Juridica, realizar los estudios pertinentes para recomendar al encargado de la Unidad de
Cobro la condonacion de los recargos, multas e intereses, solicitados por el
contribuyente, correspondiendo a este ultimo la decision final mediante una valoracion
adecuada de los elementos probatorios que consten en el expediente, en ejercicio de la
sana critica racional.

Articulo 26.—Prescripcion. La prescripcion es la forma de extincion de la obligacion que
surge como consecuencia de la inactividad de la Unidad de Cobro en el ejercicio de la
accion cobradora. Los plazos para que ésta opere, su interrupcion y demas aspectos

sustanciales se regiran conforme a la ley, de conformidad con el articulo 73 del Codigo
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Municipal y en el caso de tributos de administracion municipal, se regula segun lo
establecido en el articulo 51 del Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios.
Articulo 27.—Dacion en pago. El procedimiento para la extinciéon de la obligacion
tributaria municipal mediante dacion en pago, se regiré por el Decreto Ejecutivo N° 20870-
H del 27 de octubre de 1991, publicado en La Gaceta N° 234 del 6 de diciembre de 1991,
gue reglamento el articulo 4° de la Ley N° 7218.

Articulo 28.—Novacion. La novacion como forma de extincion de la obligacion tributaria,
consistird en la transformacién o sustitucion de una obligacion por otra. La novacion se
admitird Unicamente cuando se mejoren las garantias a favor de la Municipalidad y ello
no implique demérito de la efectividad en la recaudacion.

Articulo 29.—Devoluciones de saldo a favor. Los sujetos pasivos que tengan saldos a
favor, podran solicitar su devolucién dentro del término de ley. Los saldos a favor que
hubieren sido objeto de modificacidn a través del proceso de determinacion oficial de los
impuestos no podran ser objeto de solicitud de compensaciéon o devolucién, hasta tanto,
no se resuelva definitivamente sobre su procedencia. Presentada la solicitud escrita, la
Unidad de Cobro procederd a determinar el saldo a favor del contribuyente, de
determinarse el mismo, se analizard si existen otras obligaciones tributarias municipales
gue puedan ser objeto de compensacion, remitiéndose la informacion al superior
jerarquico que corresponda, el cual emitira la resolucién pertinente, declarando el saldo
a favor, la compensacioén que corresponda, el nuevo saldo a favor del sujeto pasivo, y
ordenard en ese mismo acto la devolucion respectiva.

Articulo 30.—Deberes de la Unidad de Cobro en la etapa ejecutiva

La etapa ejecutiva se iniciara una vez agotada la fase administrativa, segun lo dispuesto

en el articulo 11 de este Reglamento.
La Unidad de Cobro debera cumplir con lo siguiente, en esta etapa:

a. Determinar las obligaciones vencidas que se le adeuden a la Municipalidad, cuyo valor

sea todas las que estan vencidas vigente al momento de realizarse el cobro. Esas
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obligaciones seran trasladadas a los abogados externos para cumplir con la etapa

ejecutiva.

b. La Unidad de Cobro trasladara mediante nota de remesa el expediente respectivo para
efectos de iniciar la etapa ejecutiva a los abogados externos o a los abogados internos.
Este expediente contendra al menos:

b1: Notificaciones originales del cobro al sujeto pasivo.

b2: Certificacion del Contador Municipal que haga constar la obligacién vencida que vaya
a ser remitida a cobro judicial, la cual incluirh multas e intereses, y constituira el titulo
ejecutivo para el proceso judicial respectivo, de conformidad con lo que establece el
Cdédigo Municipal.

b3: Informe registral certificado con las citas de anotacion si existieran, con el fin de
conocer el estado actual de las mismas.

b4. Calidades del sujeto pasivo y domicilio, si se tratara de una persona juridica aportar
personeria juridica con no menos de un mes de emitida al momento del traslado del
expediente.

c. Asignar a los abogados externos los casos de forma equitativa por la unidad de cobros,
a los abogados internos serd la alcaldia segun volumen de trabajo quien asignara los
casos a tramitar por cobro judicial.

d. Fiscalizar la labor de los abogados externos cuando lleven cobros judiciales, para ello,
compete a esta Unidad, recibir los informes trimestrales que realicen los abogados
externos de conformidad con este Reglamento, analizarlos y emitir mensualmente un
informe sobre los mismos para conocimiento del Alcalde Municipal.

e. Solicitar al Departamento Tributario la aplicacion de las sanciones que en este
Reglamento se establecen a los abogados que incumplan con sus obligaciones, para que
la proveeduria en la competencia de la contratacion del abogado externo proceda con el
procedimiento a seguir a raiz del incumplimiento de la contratacion del servicio

establecido.
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f. Solicitar al Departamento Tributario, el nombramiento de nuevos abogados o la

resolucién de la contratacion de abogados externos, de conformidad con la demanda que
de esta gestion requiera la Municipalidad.

g. Llevar un expediente de cada uno de los abogados externos, en el cual se incorporara
toda la documentacion relacionada con su contratacion, los procesos asignados, los
informes que éste presente y demas documentos relacionados con su actuar, los cuales
seran agregados al expediente en forma cronoldgica y estaran debidamente foliados.

h. Solicitar de la Unidad de Valoraciones de la Municipalidad, el avalto de los bienes
inmuebles que garanticen las obligaciones vencidas

Articulo 31.—De la designacion. Los abogados externos seran designados en virtud de
concurso externo que realizard la Municipalidad para su contratacion, en cumplimiento
de la normativa que establece la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento,
para la contratacion de este tipo de servicios. El nimero de abogados externos a contratar
dependera de la cartera de sujetos pasivos morosos que sera remitida a la etapa ejecutiva
y ser& determinado por la Alcaldia a solicitud del Departamento Tributario.

Articulo 32.— Formalizacion de la contratacion. Los oferentes elegidos firmaran un
contrato con la Municipalidad, asi como cualquier otro documento que requiera la
Institucién, necesario para la prestacion eficiente de estos servicios, y para cumplir con
las normas que regulan este tipo de contratacion. El contrato final de los profesionales lo
hara un abogado del Departamento Legal Municipal, promovido por el Departamento de
Proveeduria Municipal.

Articulo 33.—No-sujecion a plazo. La contratacion no estara sujeta a cumplir con un
plazo determinado, sino que dependera del plazo que dure la tramitacion del proceso o
procesos judiciales asignados al abogado. Sin embargo, correspondera a la Unidad de
Cobro, verificar mediante los informes u otros medios, que los procesos judiciales estan
activos; de lo contrario, se debera de notificar al Departamento de Proveeduria Municipal
para la aplicaran las sanciones que regula la Ley y Reglamento de la Contrataciéon

Administrativa.
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Articulo 34.—De las obligaciones de los abogados externos. Los abogados externos

contratados por la Municipalidad para la etapa ejecutiva, estaran obligados.

a. Preparar el poder especial judicial segun corresponda.

b. Excusarse de asumir la direccién de un proceso cuando se encuentre en alguna de las
causas de impedimento, recusacion o excusa, establecidas en los articulos 49, siguientes
y concordantes del Codigo Procesal Civil.

c. Presentar, dentro de los cinco dias habiles siguientes al recibo del expediente completo
del proceso judicial respectivo ante la Autoridad Jurisdiccional correspondiente, y remitir
dentro del plazo de los dos dias héabiles siguientes al vencimiento del primer plazo citado,
copia de la demanda con la constancia de presentacion a la Autoridad Jurisdiccional
respectiva. De incumplir el plazo indicado, al presentar la copia respectiva, debera
adjuntar nota justificando los motivos de su incumplimiento.

d. Presentar dentro de los cinco dias habiles siguientes de cada tres meses, un informe
a la Unidad de Cobro, sobre el estado de los procesos judiciales a su cargo. Ese informe
deberd incluir lo siguiente:

d.1 Fecha de notificacion del arreglo extrajudicial (si lo hay).

d.2 Fecha de presentacion de la demanda.

d.3 Fecha de traslado de la demanda.

d.4 Fecha de notificacion de la demanda al deudor. En caso de que no se pueda notificar
indicar las razones.

d.5 Nombre del deudor.

d.6 Despacho judicial que atiende la causa.

d.7 Numero de expediente judicial.

d.8 Estado actual del proceso.

d.9 Recomendaciones.

e. Cobrar directamente al sujeto pasivo los honorarios del proceso ejecutivo en caso que
se haya iniciado el proceso judicial todo de conformidad con la tabla de honorarios del

Colegio de Abogados de Costa Rica.
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f. Asumir todos los gastos que se presenten por la tramitacion del proceso judicial

asignado a su direccion.

g. Ante ausencias de su oficina por plazos mayores a tres dias habiles, debera indicar a
la Oficina de Cobro, el profesional que deja responsable de los procesos judiciales a su
cargo.

h. Realizar estudios de retenciones como minimo cada tres meses, en los procesos que
estén bajo su direccion y solicitar cuando exista sentencia firme, la orden de giro
correspondiente, a efectos de lograr el ingreso de dichos dineros a la caja municipal.

i. Dictada la sentencia respectiva, el abogado externo director del proceso, debera
presentar la liquidacion de costas en un plazo no mayor de quince dias naturales.

j. Comunicar por escrito, al dia habil siguiente del remate, el resultado del mismo, a la
Oficina de Cobro.

Articulo 35.—Prohibiciones. Se prohibe a los abogados externos incurrir en lo siguiente:

a. Realizar ningan tipo de arreglo de pago con el sujeto pasivo.

b. Solicitar por concepto de sus honorarios profesionales una suma mayor o menor a la
estipulada en la Tabla de Honorarios del Colegio de Abogados.

c. Aceptar realizar acciones judiciales o administrativas contra la Municipalidad.

d. Recibir pagos o abonos al principal de la deuda.

Articulo 36.—Terminacidén o suspensién del proceso judicial. Una vez que el cobro
judicial haya sido iniciado, s6lo podra darse por terminado de manera ordinaria contra la
sentencia ejecutoria del bien todo producto final del proceso ejecutivo hipotecario. De
manera extra judicial ante un arreglo de pago o bien la cancelacion del total adeudado
mas intereses moratorios y gastos administrativos y judiciales que se hayan generado
durante la tramitacion del proceso. En un tercer caso cuando se logre determinar que la
cuenta es incobrable, esto por medio de los procedimientos administrativos existentes.
Articulo 37—Cobro de honorarios profesionales. Dicho cobro se realizara con base

en la Tabla de Honorarios establecida en el Arancel de Profesionales en Derecho del
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Colegio de Abogados de Costa Rica, no pudiendo ser ni mayor ni menor del ahi

establecido.

La Unidad de Cobro Uunicamente podra recibir la cancelacion del monto adeudado por el
sujeto pasivo, mediante la presentacion de nota del abogado externo director del proceso,
de que le han sido cancelados de conformidad los honorarios de abogado, y se aportara
ademas copia de la factura emitida por el abogado correspondiente. Asimismo, no se
solicitara dar por terminado el proceso judicial respectivo, hasta tanto la Unidad de Cobro
le indique por escrito al abogado externo director del proceso, que se ha recibido de
conformidad en las cajas municipales, la totalidad de la obligacion vencida adeudada por
el sujeto pasivo, sus intereses y multas, o bien que se ha formalizado un arreglo de pago
que lo deja en calidad de al dia ante la Municipalidad y autoriza el archivo del expediente
por arreglo de pago extra judicial.

Articulo 38.—Condonacion de honorarios. Procedera unicamente la condonacion de
los honorarios profesionales cuando asi lo haya determinado el abogado director del
proceso, el cual lo haréa constar mediante nota dirigida a la Unidad de Cobro.

Articulo 39.—Pago de honorarios de abogado por parte de la
Municipalidad. Unicamente procedera el pago de los honorarios de abogado
directamente de la Municipalidad, cuando la municipalidad haya obtenido por alguna
situacién externa el de la obligacién vencida y en cobro judicial de manera directa en sus
cajas municipales sin que se haya cancelado por el deudor primeramente ante el abogado
director sus honorarios de rigor. Se procedera con la cancelacion de dichos honorarios
correspondientes de acuerdo a la Tabla de Honorarios vigente.

Articulo 40. —Resolucién automatica del contrato de servicios profesionales. Se
resolvera automaticamente el contrato por servicios profesionales cuando se den las
siguientes causales:

a. El abogado externo realice cualquier accion judicial o administrativa contra la
Municipalidad.

b. Cuando por negligencia o irresponsabilidad demostrada en el juicio, perjudique los
intereses de esta Municipalidad.
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C El incumplimiento de alguna de la causa establecida en este reglamento, que no se

justifiquen y sean mas de tres en un aflo dara por terminado el contrato sin

responsabilidad contractual para la municipalidad.

Articulo 41.—No-remision de expedientes de cobro judicial. No se remitiran mas
expedientes de cobro judicial al abogado externo que incurra en las siguientes causales:

a. A los abogados que incumplan con su obligacién de presentar dentro de los cinco dias
hébiles siguientes de cada trimestre, un informe a la Oficina de Cobro, sobre el estado

de los procesos judiciales a su cargo.

b. Cuando habiendo acaecido el remate, no comunique sobre el resultado del mismo a la
Unidad de Cobro, dentro de los ocho dias habiles siguientes a aquel en que el mismo se

efectud.

Articulo 42.—Otras sanciones. La Municipalidad podra realizar los tramites
administrativos y judiciales respectivos contra el profesional en derecho, en aquellos
casos en que se demuestre negligencia o impericia en la tramitacion judicial de las
obligaciones vencidas. Sanciones que podran ser administrativas, disciplinarias o

indemnizatorias.

Articulo 43.—Resolucidn de la contratacion. Los abogados externos que, por alguna
razon personal o profesional, quieran dejar de servir a la Municipalidad, deberan de
comunicar esa decision expresamente y por escrito al Departamento de Administracion
Tributaria y Rentas Municipales, con treinta dias de antelacion, nota de la cual se remitira

una copia a la Unidad de Cobro.

Articulo 44.—Obligaciones de los abogados externos al finalizar la contratacion. Al
finalizar por cualquier motivo la contratacion de servicios profesionales, el abogado
externo respectivo, debera remitir la totalidad de los expedientes judiciales a la Unidad
de Cobro en un plazo que no exceda los tres dias habiles, acompafado con un informe

del estado actual de los mismos, y el documento respectivo de renuncia de la direccion
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del proceso, para que sea presentado por el nuevo abogado externo que continuara con

la direccion del mismo. La Unidad de Cobro, debera haber remitido el o los expedientes
al nuevo director del proceso, en un plazo no mayor de tres dias habiles posteriores a la
recepcion de los mismos por parte del anterior director del proceso.

Articulo 45.—En todo aquello que no se contraponga con lo establecido por el Cadigo de
Normas y Procedimientos Tributarios, o bien con las directrices emitidas por el Organo
de Normalizacién Técnica del Ministerio de Hacienda, se actuara conforme lo consignado
en este Reglamento.

Articulo 46.—Derogaciones. Este Reglamento deroga cualquier otra disposicion
administrativa o reglamentaria aprobada con anterioridad a la presente, entrando a regir
la actual una vez que esté debidamente aprobada y cuente con la vigencia establecida
por Ley para su publicacion.

Siendo las dieciocho horas con quince minutos se da por concluida la sesiéon municipal.

José Angel Acon Wong Nayla Galagarza Calero
Presidente Municipal Secretaria del Concejo Municipal
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